

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ

ПРОТОКОЛ
«____» ____________ 20___ г.                                № ______
г. ______________

заседания / совещания по вопросу ______________________________

Председатель — 
Секретарь — 
Присутствовали:  (фамилии по алфавиту)
Приглашённые:  (с указанием должностей)

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О ____________________. Докладчик — ____________.
2. О ____________________. Докладчик — ____________.



1. СЛУШАЛИ:
Фамилия И. О. — краткое содержание доклада.
ВЫСТУПИЛИ:
Фамилия И. О. — содержание выступления.
ПОСТАНОВИЛИ (РЕШИЛИ):
1.1. ____________________ (решение, ответственный, срок).
1.2. ____________________.

2. СЛУШАЛИ:
…


Председатель  ______________  / И.О. Фамилия /
Секретарь       ______________  / И.О. Фамилия /

Шаблон подготовлен сервисом расшифровки аудио и видео EdWord — edword.ru. ГОСТ Р 7.0.97-2025 применяется добровольно; состав блоков СЛУШАЛИ — ВЫСТУПИЛИ — ПОСТАНОВИЛИ приведён по классическим правилам делопроизводства.
A4; поля: слева 20 мм, справа 10 мм, сверху и снизу 20 мм. ГОСТ Р 7.0.97-2025, п. 6.1: для хранения свыше 10 лет увеличьте левое поле до 30 мм. Номера страниц — со второй (п. 3.2).




